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A importagcdo manual de XML permite registrar produtos e dar entrada no estoque a partir de uma Nota Fiscal eletronica

(NF-e), de forma prética e segura, diretamente pelo Painel Veloce.

Esse processo é ideal quando o XML nao foi capturado automaticamente ou quando vocé precisa realizar a importagao de

forma pontual.

Antes de comecar

o Certifique-se de estar logado com um usudrio que possua permissao de acesso as configuracées da empresa.

e Tenha em maos o arquivo XML da NF-e que serd importado.

Passo a passo para importar XML manualmente

1. Acesse o Painel Veloce.

2. No menu principal, navegue até Configuracées > Importacao > Produtos na opcao Captura automatica de NF-e.
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3. Selecione o botdo Importacao manual de XML.
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4. Escolha o CNP) da empresa para a qual deseja realizar a entrada da nota e do estoque.
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5. Arraste o arquivo XML da NF-e para o campo indicado ou clique para selecionar o arquivo em seu computador.
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6. Apds anexar o arquivo, clique em Salvar para concluir a importagao.

Atencao ao CNPJ da nota

Caso o CNPJ selecionado no painel seja diferente do CNPJ informado no XML da nota, serd necessario marcar a opgao:
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“Nao validar CNP) da nota importada”

Se essa opcao nao for marcada, o sistema exibird uma mensagem informando que a nota ndo pertence a empresa

selecionada.

Préximo passo: entrada no estoque

Apds a importacao, o XML ficard disponivel na listagem de notas. Para que os produtos sejam efetivamente contabilizados,

sera necessario realizar a entrada no estoque.
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Acoes disponiveis na listagem de notas

Na listagem de NF-e, vocé encontrard as seguintes acdes disponiveis para cada nota:

o Importar nota para o sistema: realiza a vinculagao dos produtos da NF-e com os produtos cadastrados e atualiza o

estoque.

e Baixar XML da nota: permite fazer o download do arquivo XML original da NF-e.

¢ Visualizar DANFE: exibe o Documento Auxiliar da Nota Fiscal Eletrénica para conferéncia.

e Arquivar: move a nota para o status de arquivada, mantendo o histérico salvo no sistema.
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o Status da integracao: indica se a nota foi integrada de forma manual ou automatica.

Importar nota e atualizar produtos e estoque

Ao clicar em Importar nota, o sistema exibird a tela de vinculagdo dos produtos da NF-e com os produtos cadastrados no

Painel Veloce.
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o A esquerda, serdo exibidos os dados dos produtos presentes na nota fiscal recebida

« A direita, o sistema apresentara sugestdes de produtos j& cadastrados, com base no cédigo EAN (cédigo de

barras), além da quantidade atual em estoque e a quantidade prevista apds a importacao
Vocé pode:

e Selecionar produtos individualmente

o Utilizar o checkbox no topo da coluna para selecionar todos os itens de uma vez

A Veja como realizar as conversées dos seus produtos. Ao clicar na op¢éo, sera aberto uma tabela com todas as conversées

cadastradas e também a op¢édo de cadastrar novas
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Quando o produto nao for identificado automaticamente

Caso o sistema ndo encontre um produto correspondente automaticamente, utilize o botdo “+”, localizado a direita, para

realizar a vinculacdao manual.

1. Clique no botao “+”
2. Utilize o campo de busca para localizar o produto j& cadastrado no sistema

3. Confirme a selecao para que o estoque seja atualizado corretamente

i Caso o produto ainda nédo exista, sera necessario cadastra-lo antes de concluir a importacéo.

Veja como cadastrar novos produtos no painel.

Conferéncia e ajustes antes da confirmacao

Antes de finalizar, revise atentamente:

e Codigo EAN e descricao do produto

e Quantidades informadas

e Conversado de unidades, quando necessario (opcdo disponivel no canto superior direito)
e Também é possivel editar o preco de venda e o valor de custo diretamente na tela:

Clique no icone de Editar antes de realizar a importacao.
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e Para finalizar a importagao, confirme clicando em ‘Sim’

Finalizar importacao
Apds conferir todas as informacdes:

1. Clique em Confirmar

2. Na tela de confirmacao, selecione Sim para concluir a operacao
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0 Importagéo realizada com sucesso! O estoque serd atualizado automaticamente.

Exportar dados das NF-e

E possivel exportar um arquivo Excel com as informacdes das NF-e selecionadas clicando no botdo Excel.
O arquivo conterd dados como:

o CNPJ

e Cddigo interno

e Empresa

e Razao social do emitente

e Data da integracao

e Série e nUmero do documento
e Chave da NF-e

e Valor total

e Status e data da importacao
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Relatério de movimentacao de estoque

Vocé pode acompanhar todas as movimentacdes de estoque por meio dos relatdrios disponiveis no painel, garantindo

total controle e rastreabilidade das entradas.

Desfazer importacao de uma nota

Caso seja necessario reverter uma importagao:

1. Utilize o filtro Status > Importado para facilitar a busca da nota
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2. Cliqgue em Desfazer importacao

3. Confirme a operacdo clicando em Sim

A Atencgao: Ao desfazer a importagéo, as quantidades de produtos vinculadas a nota serdo automaticamente retiradas do

estoque.

Informacao fiscal

Apds a importacao da NF-e, a Veloce Tech realiza automaticamente a manifestacdo junto a SEFAZ de origem, confirmando a

operacao com o cédigo 210200, conforme a legislacao fiscal vigente.
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Outras formas de importar produtos

Além da importacao via XML da NFe, o Painel Veloce também oferece outras opcdes para agilizar o cadastro de produtos:

o Importacao de produtos via Excel - ideal para realizar o cadastro de produtos em massa

o Importacao automatica por notas - para capturar produtos diretamente a partir de documentos fiscais

[I] Saiba mais sobre essas opcbes acessando nossa base de conhecimento: cac.veloce.tech

Em caso de ddvidas, nossa equipe de suporte esta a disposicdo para ajudar em todas as etapas do processo.

Precisa de ajuda? suporte@veloce.tech

Fone: (51) 3307-6301

WhatsApp: (51) 3108-0066

Ou clique no link abaixo para iniciar a conversa diretamente:

[[_https://wa.me/555131080066
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